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GILBERT & SCHMALRIEDE

STELLENANGEBOT

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

fur den Bereich Yachtausristung

ab: sofort

Arbeitsort: Bremen
Arbeitszeit: 40 Std.
Lohn/Gehalt nach Vereinbarung

Ihre Arbeitsaufgaben:

e Auftragserfassung, -bearbeitung und -verwaltung
(nationale und internationale Kunden)

e Bestatigung der Auftrage inkl. Kommunikation und
Schriftverkehr

e Erfassung von Auftragsterminpldnen

e Erstellung von Dokumenten (Rechnungen, Liefer-
scheine etc.)

e Reklamationsbearbeitung

e Enge Zusammenarbeit mit unserem Verkaufs- und
Konstruktionsleiter sowie mit div. Fachabteilungen

Unsere Anforderungen:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Einschlagige Berufserfahrung in Auftragsabwicklung /
Kundenbetreuung

e Sicherer Umgang mit MS-Office

e Erfahrung mit ERP-Systemen, idealerweise mit MS
Navision NAV

e Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Eine eigenstandige, sorgfiltige Arbeitsweise sowie
I6sungsorientiertes Handeln

e Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

e Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten
e Langfristige Zukunftsperspektiven

e Flache Hierarchie in einem Familienunternehmen
e Firmenfitness

e Betriebliche Altersvorsorge

e Fort- und Weiterbildungsmalinahmen
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GILBERT & SCHMALRIEDE

Bitte senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl. lhrer
Gehaltsvorstellungen in einem zusammenhangenden PDF per Mail an: personal@gilbert-

schmalriede.de.
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